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AMPLIEM EL TERMINI PER LA PRESENTACIO DE CANDIDATURES A
L’'OFERTA DE FEINA: TECNIC/A DE SEGUIMENT I JUSTIFICACIO A
L’AREA DE PROJECTES

El Fons Catala de Cooperacié al Desenvolupament convoca una placa laboral de TECNIC/A
DE SEGUIMENT | JUSTIFICACIO a I'area de projectes.

Antecedents i objectiu

El Fons Catala de Cooperacid al Desenvolupament és una entitat municipalista formada per
310 ajuntaments i altres ens supralocals que destinen una part del seu pressupost a financar
accions de cooperacidé al desenvolupament. La missié del Fons és promoure, articular,
defensar i contribuir a la millora de la cooperacié al desenvolupament que executa el
municipalisme catala, per articular la solidaritat local amb d'altres municipis i pobles del mén, i
assolir dels Objectius de Desenvolupament Sostenible.

El Fons Catala de Cooperacié al Desenvolupament s’encarrega que els recursos econdomics
que aporten els socis per a I'execucié de projectes arribin a I'entitat o institucié que executa el
projecte.

Una de les tasques que es realitzen des de I'Area de Projectes del Fons Catala és assessorar
les entitats durant I'execucié dels projectes, a més d’encarregar-se del seguiment dels projectes
i el control i la revisié de les justificacions en nom de les institucions socies que hi han aportat
finangament.

La persona escollida, s’incorporara a 'Area de Projectes del Fons Catala, i desenvolupara
fonamentalment tasques relacionades amb:

e |'assessorament i 'acompanyament a les entitats executores.

e La revisié d'informes tecnics i de justificacié econdmica presentats per les entitats
executores.

e L'elaboracié de justificacions als socis del Fons Catala.

Les funcions principals seran:

Revisio d'informes de justificacié de les entitats

e Reclamacié, recepcié i registre d’informes. Reclamacié a les entitats si falta
documentaci.

e Revisid i traduccié d'informes narratius presentats per les entitats. Requeriments a
les entitats si cal demanar millores.

e Revisié d'informes de justificacié economica presentats per les entitats, seguint
els criteris establerts i d'acord a la normativa aplicable en cada cas.

e Identificacié d'incidéncies en les justificacions presentades per les entitats i
requeriments d’esmena a les entitats.

e Suport a les entitats per la correccié dels informes economics.
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Seguiment i acompanyament a les entitats

e Assessorament a les entitats i seguiment durant I'execucié dels projectes per
garantir compliment de la normativa i terminis i per resoldre dubtes vinculats a la
gestié administrativa dels projectes.

e Sollicituds per modificacions i prorrogues d’execucid i de justificacié. Confirmacié
de recepcid, registre de la sol-licitud, primera valoracid, resolucié de dubtes amb
les entitats i proposta de resposta.

Preparacid i presentacié de justificacions als socis

e Preparacié d'informes de justificacié narratius i elaboracié d'informes economics
d'acord als requisits i terminis establerts per cada soci.

e Elaboracié de resposta a requeriments dels socis relacionats amb les justificacions
presentades.

e Suport a la preparacié de documentacié justificativa per auditories i controls
financers.

Altres tasques

e Actualitzacié de quadres de control i seguiment diversos (de projectes, d'informes
d’entitats, de justificacié als socis, entre d'altres).

e Manteniment de I'arxiu de projectes (fisic i digital).

e Sistematitzacié de requisits i normatives que afectin la gestié dels projectes i en
concret de bases de convocatories municipals de subvencions.

Requisits:

e Experiéncia en I'ambit de la gesti6 de subvencions de cooperacié al
desenvolupament, ajut humanitari i emergéncia.

e Experiéncia en I'ambit de la justificacié econdmica de projectes.

e Coneixements d'ofimatica avancats en tractament de text i fulls de calcul.

e Expressié oral i escrita fluida en catala, castella, anglés i frances.

e Capacitat de treballar en equip.

e Capacitat de treball sota pressid.

Les candidatures que no compleixin amb aquests requisits seran desestimades.

Es valorara:

e Coneixements del funcionament administratiu de les administracions locals.

e Coneixements de la normativa aplicable en matéria de subvencions i en concret en
matéria de subvencions per projectes de cooperacié al desenvolupament, ajut
humanitari i emergencia.

Condicions laborals:

e Dedicacié exclusiva, jornada completa.
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e Contracte indefinit, amb periode de prova de 2 mesos.

e Incorporacid: immediata.

e Ubicacié a Barcelona, a les oficines del Fons Catala (amb possibilitat de fer fins a dos
dies de teletreball si les circumstancies ho permeten).

e Salari: 28.000 euros bruts anuals.

e Data prevista d'incorporacié: 2 d'abril 2024.

Candidatures:

e Les persones interessades han d'enviar per correu electronic el seu curriculum a
curriculum@fonscatala.org fent constar la referéncia: "Técnic/a area de projectes”.
e Data limit de presentacié de candidatures: 15 de mar¢ de 2024.

Es contactara amb les persones preseleccionades per fer una entrevista. En cas de no rebre
resposta es considerara desestimada la candidatura.
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